
 

 

 ري تعميم ادا 

 

 - رعاكم الله  -السادة/ منسوبي جمعية مساكن بالليث 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته، وبعد: 

 حرصًا على تنظيم إجراءات العمل وضمان سيرها وفق الأطر النظامية، نود التنويه إلى أن:

افقة مسبقة من رئيس مجلس الإدارة قبل إدراج أو تنفيذ أي انتداب. .1  يشترط الحصول على مو

افقة، ويُعتبر لاغيًا وغير معتمد ماليًا. .2  لن يتم اعتماد أو صرف أي انتداب يتم دون هذه المو

 على جميع الموظفين التنسيق المسبق مع الإدارة قبل رفع أي طلب يخص الانتدابات. .3

ا على حقوق الموظفين وضمان انضباط الإجراءات  
ً
وعليه نأمل من الجميع الالتزام بما ورد أعلاه حفاظ

 الإدارية والمالية. 

 ،ق والله ولي التوفي 
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 عبده البركاتي هتان بن                                                                                                    

 

 

 الاسم

 

 التوقيع بالعلم 

 د المعين المهابي نايف عب 

 

 

 علي محمد السبعي 

 

 

 

 حمد المهداوي أ عبدالل 

 

 

 جي هاشم محمد السرا

 



 

 

 ري تعميم ادا 

 -حفظهم الله  -السادة/ منسوبي جمعية مساكن بالليث 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته، وبعد: 

ا من حرص إدارة الجمعية على رفع مستوى الانضباط والالتزام بالدوام الرسمي، فقد تم اعتماد  
ً
انطلاق

 نظام رافد كوسيلة رسمية لإثبات الحضور والانصراف إلكترونيًا. 

 وعليه نؤكد على ما يلي:

ا بالتسجيل  .1
ً

ضرورة تسجيل الدخول والخروج عبر النظام من قِبل الموظف نفسه، ولا يُسمح مطلق

 بالنيابة عن الغير.

يُعتبر التسجيل عبر النظام الإثبات الرسمي الوحيد للحضور والانصراف، ولا يُعتد بأي وسيلة .2

 أخرى. 

عرض الموظف للمساءلة وفق اللوائح  .3
ُ
أي محاولة للتحايل على النظام أو تسجيل غير صحيح ست

 والأنظمة المعمول بها. 

في حال وجود عُذر يمنع من التسجيل )عطل فني/خارج مقر العمل( يلزم إبلاغ الإدارة فورًا بشكل  .4

 رسمي.

 راجين من الجميع الالتزام بالتعليمات أعلاه حرصًا على مصلحة العمل.

 مدير الجمعية                                                                                                                                              

 البركاتي هتان بن عبده                                                                                                                                          

 

 الاسم

 

 التوقيع بالعلم 

 

 د المعين المهابي نايف عب 

 

 

 علي محمد السبعي 

 

 

 حمد المهداوي أ عبدالل 

 

 

 جي هاشم محمد السرا

 


